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K4 Habitat for Humanity’

Poland

EMONTUJEMY

Regulamin
Naboru Wnioskéw o Dofinansowanie nr 2/2024 - powd6dz Branice
w ramach Programu RemontujeMY

§ 1 Definicje pojec¢ uzytych w Regulaminie

llekro¢ w dokumentach dotyczacych Programu RemontujeMY wystepuje stowo rozpoczynajgce sie
od wielkiej litery, oznacza to, ze uzyta zostata nazwa dokumentu lub pojecie zdefiniowane w
Regulaminie.

Definicje pojec:

Habitat - Fundacja Habitat for Humanity Poland z siedzibg przy ul. Grochowskiej 306/308 budynek
C, 03-840 w Warszawie, nr KRS: 0000 14 33 44. Habitat jest organizacjg pozarzgdowg non-profit.
Jego misjg jest wspieranie niezamoznych oséb, ktére nie majg gdzie mieszkaé lub mieszkajg w
nieodpowiednich warunkach. Habitat traktuje te osoby jak partneréw i wspdlnie z nimi stara sie
zaspokoic¢ ich potrzeby mieszkaniowe. Partnerami Habitat s3 wolontariusze, darczyncy i wszyscy,
ktérym bliska jest jego wizja.

Program RemontujeMY (dalej: Program) - jest formg wspierania osdb bedacych w trudnej sytuacji
mieszkaniowe] realizowang przez Fundacje Habitat for Humanity Poland. Program zaktada
udzielanie dotacji poprzez Nabory Wnioskéw o Dofinansowanie, w ktdrych zostanie okreslona
grupa docelowa i zasady realizacji Projektow.

Projekt — oznacza catos$é prac i czynnosci podjetych przez Beneficjenta w celu przeprowadzenia
remontu lub zakupédw wyposazenia lokalu, rozliczenia wydatkéw i otrzymania Dotacji w ramach
Programu RemontujeMy.

Nabér Wnioskdw o Dofinansowanie nr 2/2024 (dalej: Nabor) — sformalizowany proces zmierzajgcy
do wytypowania potencjalnych projektdw, ich oceny i zawarcia Umow o Dofinansowanie. Nabor
rozpoczyna sie od publikacji Ogtoszenia o Naborze Wnioskdw o Dofinansowanie i konczy po
rozliczeniu Dotacji. Nabdr 2/2024 jest drugim naborem do programu RemontujeMY w tym roku a
zarazem pierwszym adresowanym do powodzian.

Ogtoszenie o Naborze Wnioskéw o dofinansowanie (dalej: Ogtoszenie) — Informacja rozpoczynajaca
Nabdr, ktora bedzie opublikowana na stronie internetowej www.habitat.pl zawierajgca Regulamin,
wzory umow i inne dokumenty niezbedne w procesie uzyskania dotacji.

Lokal — nieruchomos$é, budynek jednorodzinny lub mieszkanie lub wyodrebniona cze$¢ budynku
jednorodzinnego wyposazona w tazienke i kuchnie, z ktorej korzysta gospodarstwo domowe. W
sktad Lokalu wchodzg budynki mieszkalne i gospodarcze oraz elementy matej architektury,
ogrodzenia, utwardzone powierzchnie i urzadzenia.

Whioskodawca — osoba sktadajgca Wniosek o Dofinansowanie.
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Whiosek o Dofinansowanie — formularz zawierajacy informacje opisujagce warunki mieszkaniowe
gospodarstwa domowego i stan techniczny lokalu oraz opis dziatan planowanych do realizac;ji.
Wypetniajac Wniosek, Wnioskodawca potwierdza wole udziatu w Naborze i akceptacje Regulaminu.
Beneficjent — Whnioskodawca, ktérego Whniosek o Dofinansowanie uzyskat pozytywna ocene i
podpisat z Habitat Umowe o Dofinansowanie.

Umowa o Dofinasowanie (dalej: Umowa) — umowa zawarta pomiedzy Habitat a Beneficjentem
okreslajgca zasady otrzymania Dotacji, w tym: termin, zakres realizacji i sposéb rozliczenia projektu.
Umowa zostanie zawarta na czas okreslony obejmujacy realizacje projektéw, wyptate dotacji i
utrzymanie rezultatow projektu.

Dotacja — darowizna pieniezna przekazywana w sposob i na cel okreslony w Umowie.

Whiosek Rozliczeniowy — dokument w formie deklaracji zawierajgcej informacje o zakorczeniu
realizacji projektu, ztozony zgodnie ze wzorcem zamieszczonym w Regulaminie.

§ 2 Ogolne Zasady udziatu w Programie i Naboru

Udziat w Programie RemontujeMY jest dobrowolny.

W ramach Naboru Dotacje beda przekazywane w formie prefinansowania. Beneficjent otrzyma z
goéry srodki w formie przelewu na rachunek bankowy lub karty stuzacej do dokonania zakupéw we
wskazanym sklepie z materiatami budowlanymi.

Program RemontujeMY polega na przyznawaniu Dotacji remontowych osobom fizycznym, ktére

zrealizujg dziatania projektowe metodgq ,,zréb to sam”. Taka forma realizacja projektéw umozliwia
zwiekszenie ich liczby i co za tym idzie skali oferowanej pomocy. W wyjatkowych sytuacjach, biorgc
pod uwage dodatkowe informacje i historie rodziny, Habitat moze podja¢ decyzje o bezposrednim
zaangazowaniu w prace remontowe przy udziale wtasnych podwykonawcdéw lub wolontariuszy.

Nabdr ma na celu wsparcie 0séb, ktérych lokale i mienie zostaty uszkodzone w wyniku powodzi,

ktéra nawiedzita miejscowos¢ we wrzesniu 2024 r.
W ramach Naboru Wnioskodawcg a nastepnie Beneficjentem moze byc¢ osoba ktora:
a) jest uzytkownikiem lub wtascicielem nieruchomosci potozonej na terenie gminy Branicy w

powiecie gtubczyckim, ktéra:

- byta zamieszkana przed dniem nadejscia fali powodziowe] (budynek nie byt pustostanem),
- zostata uszkodzona w wyniku dziatania wody (zostata zalana, podmyta)

- nadaje sie do remontu i ponownego zamieszkania.

b) planuje wykonanie remontu lub zakupdw wyposazenia w terminie do 31 marca 2025.

Whioskodawca powinien posiadac rachunek bankowy, numer telefonu oraz adres email. Wskazane
jest aby wnioskodawca posiadat umiejetno$¢ obstugi aplikacji internetowych i poczty email. Dla
0sob, ktore nie potrafig samodzielnie ztozy¢ wniosku, planowane jest wsparcie w tym procesie
zapewnione z pomocg Osrodka Pomocy Spotecznej w Branicach.

Pierwszenstwo udziatu w Programie bedg miaty gospodarstwa posiadajgce lokale w gorszym stanie
technicznym (o wiekszym stopniu uszkodzenia).

Pierwszenstwo w udziale w Programie bedg miaty gospodarstwa domowe znajdujgce sie gorszej
sytuacji spotecznej i ekonomiczne;j.

Srodki na pokrycie dotacji pochodza ze $rodkéw darczyAcéw Habitat for Humanity a takze od
instytucjonalnych darczyrncow Habitat jakim jest Miedzynarodowa Organizacja do Spraw Migracji
(IOM) dziatajgca w ramach Organizacji Narodéw Zjednoczonych (ONZ) oraz Misja Zjednoczonego
Kosciota Metodystycznego (UMCOR - United Methodist Committee on Relief) oraz darowizny
prywatnych przedsiebiorcow. Obecnie trwa zbidrka srodkdw na ten cel i petna lista darczyncow
bedzie zamieszona na stronie Habitat.
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W ramach Naboru nr planowane jest dofinansowanie 55 rodzin o tgcznej wartosci wynoszacej
minimum 550 tys. zt. W pierwszym etapie planowane jest dofinansowanie ok. 30 rodzin a na kolejne
25 trwa zbidrka. Habitat nie gwarantuje, ze uda sie dofinansowaé wszystkie rodziny ale podejmie w
tym celu wszelkie mozliwe starania.

Minimalna wysokos¢ dotacji dla pojedynczego Wniosku o Dofinansowanie stanowi 10 000 zt (chyba
ze Whnioskodawca zawnioskuje o mniejszg kwote) ale w zaleznosci od przebiegu zbidrki moze ona
ulec zwiekszaniu.

Przedmiotem jednego Whniosku o Dofinansowanie moze by¢ jeden Lokal. Pojedynczy
Whioskodawca moze ztozy¢ wiecej niz jeden Wniosek o Dofinansowanie pod warunkiem ze kazdy z
Whioskow dotyczy innego Lokalu i innego gospodarstwa domowego (na przyktad wtedy kiedy ten
sam Whtasciciel posada kilka Lokali udostepnianych np. cztonkom rodziny).

Whiosek o Dofinansowanie sktada sie w formie elektronicznej w sposdb okreslony w dalszej czesci
Regulaminu.

Whiosek Rozliczeniowy sktada sie w formie elektronicznej w sposéb okreslony w dalszej czesci
Regulaminu.

Program nie jest przeznaczony dla oséb prawnych — stowarzyszen i fundacji — Wtascicielem lokalu
musi by¢ zawsze osoba fizyczna.

Za prawidtowa realizacje projektu jest odpowiedzialny Beneficjent. Habitat odpowiada tylko za
nadzor nad prawidtowoscig realizacji projektow.

Jakakolwiek odpowiedzialno$¢ Habitat Poland o charakterze materialnym, ktéra moze wynikng¢ z
realizacji Umoéw o Dofinansowanie zostanie na zasadzie swobody umoéw w catosci wytaczona.
Ewentualne obowigzki podatkowe wynikte w toku realizacji umowy spoczywajg na Beneficjencie.
W ocenie Habitatu, przekazane dotacje sg zwolnione z opodatkowania.

Habitat ma prawo do przekazania dotacji w transzach, np.: 75% z gory a 25% po ztozeniu Wniosku
Rozliczeniowego dokumentujgcego prawidtowos¢ wydatkowania pierwszej czesci sSrodkéw.
Wysokos¢ transz bedzie okreslona w Umowie o Dofinansowanie.

Habitat moze odmowic¢ przekazania drugiej transzy srodkéw tylko w $cisle uzasadnionych
sytuacjach okreslonych w Umowie o Dofinansowanie, w szczegdlnosci jesli:

Whiosek Rozliczeniowy nie zostat ztozony w wymaganym terminie,

Beneficjent nie przeznaczyt dotacji na cele okreslone w umowie,

Przyznana dotacja ma charakter bezzwrotny. Habitat moze wystgpi¢ o zwrot przekazanej juz dotacji
tylko w przypadku:

razgcej niewdziecznosci, np. naruszenia przez Beneficjenta Umowy (np. wydatkowania srodkéw na
inny cel), w tym standarddow etycznych,

podania nieprawdziwych informacji we Wniosku o Dofinansowanie lub we Whniosku
Rozliczeniowym

Akceptacja Regulaminu Naboru jest réwnoznaczna z wyrazeniem zgody na wykorzystanie zdje¢ do
celéw realizacji programu, w tym ich publikowania do celéw prowadzenia zbidrki. Zatgczenie zdje¢,
na ktérych znajdujg sie osoby wymaga uzyskania akceptacji tych oséb (zdjecia takie sg bardzo cenne
dla Habitat, poniewaz utatwiajg prowadzenie zbidrki).

§ 3 Cele Wydatkowania Dotacji

Srodki z Dotacji moga by¢ przeznaczone na wszystkie rodzaje robét budowlanych niezbednych do

dalszego prawidtowego funkcjonowania mieszkania lub domu lub tez podnoszace jakos¢ zycia i

walory estetyczne, w szczegdlnosci zwigzanych z usuwaniem skutkéw powodzi:

a) prace zwigzane z osuszaniem (zakup, wynajem osuszacza)

b) prace zwigzane z usuwaniem zniszczen (skuwanie tynkéw, usuwanie podtdég, wynajem
konteneréw, zakup ustug).



c) zabezpieczenie budynku przed zimg w tym instalacja tymczasowego ogrzewania,

d) zakup opatu (do wysokosci 2 000 z1)

e) roboty budowlane (wykonanie posadzek, tynkdw)

f) wymiana instalacji: elektrycznej, hydraulicznej, centralnego ogrzewania, itp.

g) wymiana drzwi wejsciowych i wewnetrznych,

h) wymiana okien,

i) naprawa elewacji,

j)  zakup drobnych narzedzi — packi, szpachelki, taczki, fopaty,

k) wynajem urzadzen — osuszacze, zageszczarki, rusztowania,

I) zakup wyposazania — meble: kuchenne, tdzka, szafy ubraniowych, biurka, stoty i krzesta, piece
i urzagdzenia grzewcze, AGD: kuchnia, pralka, lodéwka, zmywarka, suszarka,

m) zakup podstawowego wyposazenia w miejscu tymczasowego zamieszkania (t6zko, kanapa,
szafa, stof, krzesta, posciel),

n) zakup mniejszych sprzetédw takich jak piekarnik, kuchnia mikrofalowa, grzejnik elektryczny,
suszarka do wtosow, mikser, opiekacz,

0) prace ogrodnicze i porzadkowe, utwardzanie nawierzchni, uktadanie bruku.

Ze srodkow Dotacji nie mozna finansowacé nastepujgcych wydatkow:

montaz paneli fotowoltaicznych,

zakup elektronarzedzi, maszyn, pojazdow, szalunkow, rusztowan,

zakupy mebli biurowych i specjalistycznych, wyposazenia gabinetéw, warsztatéw i biur,
zakupy elektroniki rozrywkowej: telewizor, komputer, konsola do gier, systemy nagtasniajace,
produkty stuzace do relaksu — urzadzenia masujgce, maszyny sportowe, place zabaw,

roboty i wielofunkcyjne urzadzenia kuchenne o jednostkowej wartosci powyzej 3000 zt

§ 4. Dokumentowanie wydatkéw

1. Kaidy z zakupdw nalezy udokumentowac przy pomocy paragonu, faktury imiennej lub
rachunku. Dokumenty te nalezy zachowac i okaza¢ w trakcie wizyty pracownika Habitat na
miejscu.

2. W przypadku ustug ktére zwyczajowo czesto optaca sie gotowka takie jak praca fachowcéw
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej, dopuszczalne jest uzyskanie pisemnego
pokwitowania zawierajgcego: nazwe wykonawcy, rodzaj, miejsce i termin wykonania prac.

3. Beneficjent nie moze rozlicza¢ wydatkow w ramach wtasnej dziatalnosci gospodarczej.
Paragony z wystawione na wfasng firme Beneficjenta nie bedg akceptowane.

4. Dopuszczalny jest zakup rzeczy uzywanych o ile jest to bardziej korzystne finansowo a
kupowane produkty sg w bardzo dobrym stanie technicznym. W przypadku zakupu produktéw
uzywanych (np. uzywanych mebli) wymagane jest zatgczenie zdjecia lub zrzutu ekranu z aukg;ji
internetowej i/lub pisemna umowa zakupu rzeczy zawierajgca opis przedmiotu i dane
identyfikujace strony umowy.

5. Beneficjent jest upowazniony do ponoszenia wydatkéw poczynajac od dnia zawarcia Umowy o
Dofinansowanie do koricowego terminu ztozenia Whniosku Rozliczeniowego. Poniesienie
wydatku oznacza date zaptaty widoczng na paragonie, fakturze lub rachunku. Wydatki
poniesione poza wskazanym powyzej okresem nie beda podlegaty akceptaciji.

6. Nie mozna podwdjnie rozlicza¢ wydatkéw finansowanych z innych Zrédet, w szczegdlnosci z
wyptaconego ubezpieczenia lub pomocy rzagdowej lub samorzagdowe;.
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§ 5. Terminy i etapy realizacji

Realizacja Programu w ramach Naboru nr jest planowana zgodnie z ponizszym harmonogram:
Etap 1. Sktadanie Wnioskéw o Dofinansowanie — do 30 listopada 2024 r.

Etap 2. Podpisanie Umowy o dofinansowanie — do 15 grudnia 2024 r.

Woyptata dotacji - grudzien 2024 r. —luty 2025 r.

Wyptata ewentualnej Il transzy dotacji — kwiecien — maj 2025 r.

Etap Sktadania Wnioskow o dofinansowanie sktada sie z nastepujacych krokow:

Whiosek o Dofinansowanie sktada sie za pomocg internetowej bazy danych Kobotoolbox, do ktérej
link znajduje sie pod ogtoszeniem. Wypetnienie Wniosku polega na wypetnieniu ankiety z pytaniami
dotyczacymi Lokalu, ktérego dotyczg prace remontowe oraz zamieszkujgcego go gospodarstwa
domowego. Kobotoolbox jest bezpiecznym dostawcy ustug informatycznych, zweryfikowanym
przez Habitat i gwarantujgcym ochrone danych osobowych zgodnie z miedzynarodowymi
standardami.

Habitat nie udostepnia danych uczestnikdéw zadnym innym podmiotom zaréwno w Polsce jak i
zagranica.

Dane osobowe oraz wszystkie zdjecia zataczone przez Whnioskodawcow, ktorzy nie otrzymali
dofinansowania zostang niezwtocznie usuniete z bazy danych i nie bedg przetwarzane w zadnym
zakresie.

We Whniosku o Dofinansowanie nalezy podac dane osobowe Wnioskodawcy: Imie i nazwisko, nr
PESEL, adres zamieszkania, adres lokalu uszkodzonego przez powddz, numer telefonu, adres e-mail,
numer rachunku bankowego oraz dane gospodarstwa domowego Zamieszkujgcego.

v" Wazne jest staranne wypetnienie danych kontaktowych, adresu e-mail, numeru rachunku
bankowego i numeru telefonu. Dane te nie powinny byé zmieniane do czasu koricowego
rozliczenia projektu ze wzgledu na to, ze jest on w czesci zautomatyzowany i zmiana danych
moze spowodowacd opdznienia i utrudnienia w realizacji kolejnych etapéw. Osoby, ktére nie
potrafiag samodzielnie ztozy¢ wnioskdw, uzyskajg wsparcie ze strony Osrodka Pomocy
Spotecznej w Branicach i podpiszg umowe w formie papierowe;.

e)
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Do Whniosku o dofinansowanie , we wskazanym miejscu nalezy réwniez zatadowaé nastepujace
zdjecia Lokalu (te zdjecia nalezy rowniez zmniejszy¢ tak, aby byty mniejsze niz 10 MB. Mozna
wykonac te czynnos$é na telefonie lub w komputerze):

widok budynku z zewnatrz (najlepiej z widoczng tabliczkg adresowg)

widoki pomieszczenia lub pomieszczen, ktérych dotyczy wniosek (te, ktére bedg przedmiotem
remontu lub w ktérych bedzie zainstalowane wyposazenie).

Whiosek o dofinansowanie nie wymaga podpisywania na etapie sktadania. Bedzie on stanowit
zatgcznik do Umowy, ktdra zostanie podpisana na kolejnym etapie realizacji.

Po zakonczeniu wypetniania Whniosku, pojawi sie komunikat, ze Wniosek zostat wypetniony
prawidtowo. Whnioskodawcy nie muszg podejmowac zadnych dodatkowych dziatan a jedynie
oczekiwac¢ na informacje o wyniku oceny, ktdra zostanie przestana na podany we Whniosku o
Dofinansowanie adres e-mail.

Etap Oceny Wnioskdéw o dofinansowanie bedzie przebiegat nastepujaco:
Zebrane Whnioski o Dofinansowanie przejdg ocene formalng i merytoryczna.



b) W ramach oceny formalnej odrzucone zostang projekty, ktére nie spetniajg warunkéw Regulaminu
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z nastepujgcych powodow:
i. wniosek wypetniony przez osobg inng niz mieszkaniec gminy Branice, ktdrego lokal ulegt
uszkodzeniu w wyniku przejscia fali powodziowej,
ii. zatacznik zdjecia Lokalu — brak wymaganych zdje¢,
iii. zatgcznik zdjecia Lokalu — zdjecia nieczytelne (np. zdjecie nie pokazuje catego pomieszczenia),
iv. niespojnosci we Wniosku — nieprawidtowy numer pesel,
v. niespdjnosci we Wniosku — btedne dane kontaktowe, nieistniejacy adres,
vi. niespéjnosci we Wniosku — btedy lub niespdjnosci w danych dot. liczby cztonkéw gospodarstwa
domowego w podziale na kategorie,
vii. powtarzajace sie dane tych samych adresow lub oséb (ztozenie kilku wnioskdéw przez to samo
gospodarstwo domowe lub dla tego samego Lokalu),
viii. niezgodnos¢ Whniosku z warunkami okre$lonymi w Regulaminie — zbyt niska planowana
wartos$¢ projektu,
ix. niezgodno$¢ Whniosku z warunkami okreslonymi w Regulaminie — zbyt péZna planowana data
zakonczenia projektu (remontu lub zakupdw).

Oceny formalnej dokonuje pracownik Habitat w oparciu o liste sprawdzajacg oceny formalne;.
Ocena merytoryczna Whnioskdw o Dofinansowanie odbywa sie w formie zautomatyzowanej
polegajgcej na przyznaniu punktéw przyporzagdkowanych do pytan.
Pracownicy Habitat nie majg wptywu na liczbe punktéw przyznawanych w ramach oceny
merytorycznej,
Liczba przyznanych punktéw wynika z nastepujgcych uwarunkowan:
i.  stan techniczny budynku w ktérym znajduje sie Lokal,
ii.  warunki bytowe gospodarstwa domowego, w tym liczba cztonkdw, zajmowana powierzchnia,
iii.  sytuacja osobistg cztonkéw gospodarstwa domowego, w tym posiadane problemy zdrowotne,
i dochdd,
iv.  warunki finansowe na jakich wynajmowany jest Lokal,
v. bezpieczenstwo otoczenia budynku, w ktérym znajduje sie Lokal.
vi. gotowosci do wykonania czesci prac samodzielnie lub zapewnienia dodatkowego wktadu,
vii.  wykonanie prac termomodernizacyjnych.
W przypadku wnioskdw ocenionych jednakowo (ktdre uzyskaty takg samg liczbe punktéow),
wsparcie uzyska wniosek, ktory wptynat jako pierwszy.
W wyjatkowych sytuacjach, Habitat moze podjgé¢ uznaniowg decyzje o dofinansowaniu projektu
poza punktowym systemem oceny.
Po wyczerpaniu alokacji, projekty nizej ocenione dla ktérych nie wystarczy srodkdéw, zostang
wpisane na liste rezerwowg oczekujgcych na wynik zbiérki.
Nie przewiduje sie trybu odwotawczego od wynikéw oceny jednak istnieje mozliwos¢ wniesienia
skargi w sposdb opisany w § 5 Regulaminu.

Etap zawierania Umdw o Dofinansowanie przebiega nastepujgco:

Wraz z e-mailem informujacym o pozytywnym wyniku oceny, zostanie przestany link do Umowy o
dofinansowanie projektu. Umowa zostanie przygotowana automatycznie na podstawie danych
zawartych we Wniosku o dofinansowanie.

Otrzymang umowe nalezy podpisac elektronicznie przy uzyciu kodu wystanego na numer telefonu.
Czynnos¢ ta nie wymaga instalowania zadnych aplikacji. Wzér umowy znajduje sie na korcu
Regulaminu. Umowa, ktdra bedzie zawierana elektronicznie bedzie przygotowana wedtug tego
samego wzoru.



c)

d)

e)

f)

g)

h)

b)

d)

e)

f)

Whnioskodawca musi podpisa¢ Umowe o dofinansowanie najpdzniej w ciggu 7 dni od jej
otrzymania. W przypadku braku ztozenia podpisu przez Wnioskodawce, Wniosek o Dofinansowanie
zostanie odrzucony.

Klikajagc w otrzymany link z umowg, bedzie mozna sprawdzi¢ czy Umowa jest podpisana przez
Habitat. Po uzyskaniu drugiego podpisu Beneficjent moze automatycznie rozpocza¢ realizacje
projektu.

Umowy zawierane papierowg beda dostepne w OPS w Branicach i zostang przekazane do Habitat
w formie scanu drogg elektroniczng.

Przelewy Dotacji nastgpia na rachunki bankowe Beneficjentow podane we Whnioskach o
Dofinansowanie. Osoby nie posiadajgce rachunku bankowego otrzymajg dotacje w formie
kuponéw zakupowych.

Beneficjenci, ktérym odmoéwiono przekazania Dotacji zostang w tym samym terminie
poinformowani o tym fakcie.

Po otrzymaniu Dotacji Beneficjenci nie muszg podejmowac zadnych dziatarn informujacych ani
oczekiwac¢ dodatkowego potwierdzenia. Po zakoriczeniu prac, sktadajg Wniosek Rozliczeniowy.

Etap realizacji projektow powinien obejmowac nastepujgce aspekty:

Beneficjent projektu bedzie realizowat go w taki sposéb aby osiggnac cele opisane we Wniosku o
Dofinansowanie. Beneficjent posiada swobode w zakresie jakosci i marki wybieranych rozwigzan.
Nalezy pamietac o zachowaniu zasady racjonalnego i oszczednego gospodarowania srodkami. Ceny
produktédw i ustug rdznig sie w zaleznosci od regionu, miejscowosci jak réwniez sezonowej
dostepnosci. Dopuszczona jest wiec mozliwos¢ zakupu produktu lub ustugi za cene wyzszg od
Sredniej ceny rynkowej dla danego produktu lub ustugi jednak nie wiecej niz 0 30%. W przypadku
watpliwosci co do wysokosci zaptaconej ceny, Habitat moze zgdac¢ dodatkowych wyjasnien.

Etap rozliczania projektdw bedzie przebiegat w nastepujgcy sposéb:

Po zakonczeniu realizacji projektu mozna przystapi¢ do jego rozliczenia. Zakonczenie realizacji
projektu oznacza zakonczenie robdét budowlanych lub dostawe, montaz i uruchomienie
wyposazenia oraz dokonanie ptatnosci.

Formularz Wniosku Rozliczeniowego bedzie udostepniony na tej samej stronie internetowej, na
ktorej opublikowano Ogtoszenie o naborze. Formularz bedzie zgodny ze wzorem zatgczonym do
niniejszego Regulaminu.

W formularzu Wniosku Rozliczeniowego nalezy potwierdzié, ze projekt zostat wykonany w sposdb
opisany we Whniosku o Dofinansowanie lub opisac zakres ewentualnych odstepstw.

Do Wniosku Rozliczeniowego nalezy dotaczy¢ w okreslonej w formularzu liczbie zdjecia
pomieszczen lub czesci budynku w ktorych wykonano prace remontowe lub zainstalowano
urzadzenia (wskazane jest aby byty to takie same ujecia jak na zdjeciach wykonanych przez
realizacjg projektu i dotgczone do Wniosku o Dofinansowanie).

We Whniosku Rozliczeniowym nalezy podaé sume wartosci posiadanych dokumentéw finansowych
— faktur imiennych, rachunkéw i innych dokumentdéw potwierdzajgcych poniesienie wydatkdow za
wykonane prace remontowe lub wyposazenie.

We Whiosku Rozliczeniowym mozna (ale nie jest to warunek konieczny) zamiesci¢ zdjecie swoje lub
cztonkdéw gospodarstwa domowego (rodziny) w trakcie wiasnorecznego wykonywania prac w
lokalu.

Beneficjent moze wyrazi¢ zgode na uzycie tych zdjeé¢ do celdw promocyjnych zaznaczajac to w
formularzu. Zdjecia takie sg dla Habitat bardzo cenne poniewaz pomagajg w promowaniu programu
i poszukiwaniu przez Habitat srodkéw finansowych.

Whiosek o Rozliczeniowy nie wymaga podpisu Beneficjenta.

Kontrole wydatkéw:



a)

b)

a)

b)

Habitat poinformuje Beneficjentdw, ktérzy podpisali Umowe o Dofinansowanie o tym czy beda
objeci kontrolg i o jej ewentualnym terminie. Kontrolg nie bedg objete wszystkie projekty a jedynie
ich czesé. Dobodr projektow do kontroli nastepuje co do zasady losowo. Projekt moze by¢ jednak
rowniez objety kontrolg w przypadku pojawienia sie watpliwosci co do prawidtowosci jego
realizacji.

W ramach kontroli Beneficjenci mogg zostang poproszeni o okazanie dokumentow
potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw oraz udostepnienie do wgladu zakupionych materiatéw
lub ustug.

Odmowa lub brak mozliwosci poddania sie kontroli przez Beneficjenta lub stwierdzenie

nieprawidtowosci w ramach kontroli przeprowadzonej przez Habitat jest podstawg do wystgpienia
o zwrot dotacji.

§ 6. Uwagi, wnioski skargi i pytania

. Pytania nalezy kierowac¢ na adres email: RemontujeMY@habitat.pl. Termin na udzielenie

odpowiedzi na zadane pytanie wynosi okoto 5 dni roboczych.

W kazdej chwili istnieje mozliwos$¢ wniesienia do polskiego oddziatu Habitat skargi lub opinii dot.
wszystkich aspektéw realizacji programu:

Numer kontaktowy +48 799 351 115 (pon.—pt., 08.00—16.00)

Email: cfm@habitat.pl (24/7)

Telegram /Whatsapp: +48 575 750 063 (dla wiadomosci tekstowych — 24/7, dla potgczen — pon.-pt.,
08.00-16.00)

. W przypadku zarzutu oszustwa, wykorzystania seksualnego, niegodziwego traktowania w celach

seksualnych oraz molestowania (SEAH), odwetu lub innego niewtfasciwego postepowania,
zgtoszenia nalezy kierowac¢ do Habitat Ethics and Accountability Line (,HEAL”), anonimowego
miedzynarodowego systemu zgtaszania incydentéw Habitatu i centralnego repozytorium sledzenia
incydentow:

Online pod adresem:

https://heal.habitat.org

Pod numerami telefondéw:

00 800 141 0213 lub

00800111 3819




UMOWA
o dofinansowanie projektu
dotyczaca Naboru nr 2/2024

w ramach programu RemontujeMY - powddz Branice

zawarta w formie elektronicznej / papierowej (niepotrzebne skresli¢), ktérej Stronami sa:

Fundacja Habitat for Humanity Poland z siedzibg w Warszawie (00-070), przy ul. Grochowskiej

306/308 budynek C, 03-840 Warszawa, wpisana do rejestru przedsiebiorcow oraz rejestru

stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji i publicznych zaktadéw opieki

zdrowotnej prowadzonego przez Sagd Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, Xll Wydziat

Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS 0000143344, NIP 5213226452,

reprezentowana przez: reprezentowang przez Mateusza Zawade na podstawie petnomocnictwa z dnia

01.12.2023 r. udzielonego przez Boram Kim - Prezes Zarzadu Fundacji Habitat for Humanity Poland,

umocowanej do jednoosobowej reprezentacji Fundacji,

zwang dalej Habitat,

Pan/Pani ....cceevvevenane. WZOR ....................................................................................

NFPESEL et

Numer rachunku bankowego .........ccccoveveveceveieinisreeenen.

Numer Wniosku o dofinansowanie ..........cccceeevvvieveeivneecnnne,

zwanym/3 dalej Beneficjentem lub Strong Potwierdzajaca,

tacznie zwanymi dalej Stronami

§ 1 Przedmiot umowy
Przedmiotem Umowy jest okreslenie praw i obowigzkow Stron w  zwigzku
z zamiarem udziatu przez Beneficjenta w prowadzonym przez Habitat programie RemontujeMY,
zwanym dalej Programem.
Przystgpienie do Programu jest dobrowolne i bezptatne.
Beneficjent oswiadcza, ze zna i akceptuje Regulamin Naboru Whnioskédw o dofinansowanie do
Programu RemontujeMY nr 2/2024
Habitat przekaze Beneficjentowi wsparcie finansowe w formie bezzwrotnej dotacji (darowizny) na
realizacje dziatan opisanych przez Beneficjenta we Wniosku o dofinansowanie ztozonym przez
Internet w systemie Kobotoolbox. Wydruk Whniosku ztozonego w systemie Kobotoolbox jest

zatgcznikiem do umowy.



5. Srodki z dotacji zostang przeznaczone przez Beneficjenta na polepszenie warunkéw
mieszkaniowych poprzez usuwanie skutkéw powodzi. Szczegétowe wytyczne w zakresie tego na co
moga by¢ wydatkowane srodki dotacji sg zawarte w Regulaminie Naboru.

6. Kwota dotacji bedzie wynosita co najmniej 10 000 zt. Jest doktadana wysoko$¢ bedzie ustalona po
zakonczeniu zbiorki.

7. Beneficjent moze wystgpi¢ o maksymalnie jedng dotacje dla jednego Lokalu co oznacza, ze:

1) wsparciem moze by¢ objete maksymalnie 1 gospodarstwo domowe zamieszkujgce w jednym
Lokalu,

2) kazda dotacja bedzie przedmiotem odrebnego Wniosku o dofinansowanie i Umowy o
dofinansowanie.

8. Dotacja zostanie przekazana Beneficjentowi w formie przelewu bankowego Ilub kart
podarunkowych przeznaczonych do realizacji zakupdw w sklepach budowlanych. Dopuszcza sie
przekazanie dotacji w transzach — po wydatkowaniu pierwszej transzy i ztozeniu Wniosku

Rozliczeniowego, przekazana zostanie kolejna transza.

w0

Beneficjent ztozy w formie elektronicznej Wniosek Rozliczeniowy po zakorczeniu realizacji prac

remontowych lub dostaw wyposazenia.

10. Beneficjent ztozy Wniosek o Rozliczeniowy nie pdézniej niz do dnia 31 marca 2025 r. Link do
formularza zawierajgcego Wniosek Rozliczeniowy zostanie udostepniony na stronie www.habitat.pl
po zakonczeniu Etapu Zawarcia Uméw o Dofinansowanie opisanego w Regulaminie.

11. Wniosek Rozliczeniowy bedzie zawierat zdjecia wykonanych prac i zakupionych przedmiotéw.

12. Habitat moze zazgda¢ od Beneficjenta okazania oryginatéw dokumentéow finansowych: faktur,
umow, rachunkow, ptatnosci a takze innych dokumentdéw potwierdzajgcych, ze prace i/lub zakupy
zostaty zrealizowane.

13. Habitat moze przeprowadzi¢ kontrole w miejscu wykonanych prac / zainstalowanego wyposazenia.

14. Przyznana dotacja ma co do zasady charakter bezzwrotny. Habitat moze wystgpi¢ o zwrot

przekazanej juz dotacji w przypadku:

1) razacej niewdziecznosci, np. naruszenia przez Beneficjenta Umowy, w tym standardéw
etycznych lub Porozumienia Remontowego,
2) podania nieprawdziwych informacji we Whniosku o Dofinansowanie lub we Whniosku

Rozliczeniowym.

§ 2 Postanowienia konncowe
1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony do dnia 30 czerwca 2025 r.
2. Kazdy uczestnik programu moze wyrazi¢ opinie lub ztozy¢ skarge na temat dziatania programu

RemontujeMy oraz pracownikdéw Habitat Poland korzystajgc z nastepujgcych drég komunikacji:



10.

11.

Infolinia: +48 799 351 115 (pon.—pt., 09.00-16.00), e-mail: cfm@habitat.pl (24/7), Telegram
/Whatsapp: +48 575 750 063 (24/7).

Jakakolwiek odpowiedzialnos¢ Habitat Poland o charakterze materialnym, ktéra moze wynikng¢ z
niniejszej Umowy zostaje na zasadzie swobody umoéw w catosci wytgczona.

Ewentualny obowigzek podatkowy spoczywa na Beneficjencie.

Spory zwigzane z realizacjg niniejszej Umowy, strony bedg sie staraty rozwigza¢ polubownie, a w
przypadku braku porozumienia spdr rozstrzygac bedzie sgd powszechny witasciwy miejscowo dla
siedziby Habitat.

Zmiany niniejszej Umowy mogg by¢ dokonywane wytacznie w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Beneficjent akceptuje standardy etyczne Habitat stanowigce zatgcznik nr 1 do umowy.

Umowa bedzie podpisana elektronicznie lub papierowo.

Umowe podpisuje w pierwszej kolejnosci Beneficjent.

Datg zawarcia Umowy elektronicznej jest dzien ztozenia podpisu elektronicznego przez Habitat. W

przypadku umowy papierowej, data bedzie wpisana na dole umowy.
Po ztozeniu podpisu przez obie strony umowy, Beneficjent moze rozpoczac realizacje projektu. Nie
musi podejmowac zadnych innych dziatan informujacych ani oczekiwaé¢ dodatkowego

potwierdzenia.

Zatgczniki do Umowy o Dofinansowanie:

1. Standardy etyczne Habitat
2. Whniosek o dofinansowanie — wydruk z systemu Kobotoolbox (dostepny on-line, nie dotagczony

do niniejszego wzoru)

Data i podpisy stron: (tylko dla Wersji PARIErOWE]) ....ceceeveeiceeeceecceeiees et ettt eer e eae e

Zatacznik nr 2 do Regulaminu

Zatacznik nr 1 do Umowy o Dofinansowanie



Standardy Etyczne
obowiazujgce w umowach zawieranych przez Habitat for Humanity Poland

Podpisujac niniejszg Umowe, Strona Potwierdzajgca potwierdza, ze Fundacja Habitat for Humanity
Poland (zwany dalej: Habitat) jest charytatywng organizacjg pozarzagdows, ktéra przestrzega
najwyzszych standardéw etycznych i szanuje prawa cztowieka wszystkich ludzi oraz chroni dzieci i
osoby doroste, w tym: szczegdlnie narazone osoby doroste, przed wyzyskiem i naduzyciami. W zwigzku
z tym Strona Potwierdzajgca zgadza sie, z nastepujgcymi:

1. Obowigzujgce prawo. Strona Potwierdzajgca bedzie przestrzegaé wszystkich praw Unii Europejskiej,
Polski oraz wtfadz lokalnych majgcych zastosowanie do wykonywania dziatan oraz pozostatych
zobowigzan wynikajacych z niniejszej Umowy, w tym, bez ograniczen, utrzymywania odpowiednich
zezwolen i licencji oraz bardziej szczegdtowych elementéw opisanych ponizej.

2. Oczekiwania dotyczace etycznych zachowan. Strona Potwierdzajgca zapewnia, ze jej personel,
przedstawiciele, wykonawcy, wolontariusze, podwykonawcy oraz inni podwykonawcy lub partnerzy
wdrazajgcy spetniajg najwyzsze standardy postepowania moralnego i etycznego wymienione ponizej.
Strona Potwierdzajgca potwierdza, ze zapoznat sie z jego postanowieniami i bedzie ich przestrzegad.

2a. Szanowac i chroni¢ prawa i godnosci wszystkich ludzi oraz chroni¢ pracownikéw Habitatu i Strony

Potwierdzajgcej, wolontariuszy, beneficjentow i cztonkdéw spotecznosci (zwtaszcza szczegdlnie

narazonych oséb dorostych i dzieci) przed wyzyskiem i naduzyciami. Poszanowanie, promowanie i

ochrona praw i godnosci wszystkich ludzi (zwtaszcza szczegdlnie narazonych oséb dorostych i dzieci)

przed jakgkolwiek dyskryminacjg lub zastraszaniem. Traktowanie wszystkich beneficjentéow z

szacunkiem, uprzejmoscig i godnoscig. W zwigzku z tym, w trakcie wspodtpracy z Habitatem Strona

Potwierdzajgca i jej przedstawiciele nie beda:

. Angazowac sie w jakiekolwiek naduzycia wtadzy, pozycji lub wptywdw poprzez wstrzymywanie
pomocy humanitarnej lub manipulowanie procesami selekcji lub ukierunkowania na
beneficjentow.

. Postepowaé¢ w sposdb niezgodny ze standardami przyjetymi przez ONZ w celu ochrony
beneficjentéw i cztonkdéw spotecznosci (zwtaszcza szczegdlnie narazonych oséb dorostych i
dzieci) przed wyzyskiwaniem i wykorzystywaniem na tle seksualnym i naduzyciami, zwtaszcza,
ale nie wytacznie, podczas kryzysdw humanitarnych.

2b. Ochrona aktywoéw. Zapewnienie odpowiedzialnego zabezpieczania wszystkich powierzonych

aktywow i dostarczanie doktadnych, podlegajgcych kontroli rejestrow tych aktywodw, w tym gotowki,

w stosownych przypadkach. Stosujgc rozsgdng starannos¢ w celu ochrony i zabezpieczenia wszystkich

powierzonych aktywdéw Habitatu, stosujgc co najmniej takg sama starannosé, jakiej uzytby do ochrony

wilasnego majatku osobistego w podobnych okolicznosciach. Wykorzystywanie zasobdw Habitatu
wyltgcznie do celdow biznesowych i w najlepszym interesie Habitatu. W zwigzku z tym, w trakcie
wspotpracy z Habitatem Strona Potwierdzajaca i jej przedstawiciele nie beda:

. Kras¢, przywtaszczac lub niewtasciwie przekierowywac funduszy Habitat, mienia lub innych
aktywow dla korzysci osobistych lub w inny sposéb angazowac sie w jakakolwiek nieuczciwg
dziatalno$¢ zwigzang z dziatalnoscig Habitatu.

. Usuwac wszelkiego sprzetu Habitatu bez uprzedniej zgody.

. Bez wzgledu na aktualne uzytkowanie lub stan, sprzedawac, pozyczaé, rozdawac lub w inny
sposéb rozporzadzaé wtasnoscig Habitatu bez odpowiedniego zezwolenia zgodnego z
obowigzujgcymi procedurami.

2c. Traktowanie wszystkich darczyncow, wspotpracownikéw, wolontariuszy, wykonawcéw,
beneficjentéw, partneréw i dostawcow Habitatu uczciwie i zgodnie z zasadami Habitatu oraz dbanie o
ich bezpieczenstwo. Traktowanie wszystkich darczyncow, wspotpracownikdw, wolontariuszy,
wykonawcéw, beneficjentéw, partneréw i dostawcéw Habitat z poszanowaniem zasad, szacunkiem i



uczciwoscig. W zwigzku z tym, w trakcie wspdtpracy z Habitatem, Strona Potwierdzajgca i jej
przedstawiciele nie beda:

. Sktada¢ obietnic, ktére nie sg dozwolone przez zasady biznesowe Habitatu lub inne zasady.

. Dotaczac¢ intencjonalnie wszelkiego rodzaju nieprawdziwe informacje.

. Oferowac korzysci lub nagrody z naruszeniem przepisdw, praw lub ogdlnie przyjetych praktyk
biznesowych.

. Wybiera¢ wykonawcéw i dostawcéw oraz podejmowac decyzje zakupowe w sposéb zgodny z

niniejszym dokumentem oraz z politykg zakupowg Habitat, ktéra wymaga podejmowania etycznych
decyzji na podstawie ceny, jakosci, ilosci, dostawy lub ustug.

. Prezentowac badz korzystac z tresci pornograficznych lub innych niestosownych materiatow w
przestrzeni, do ktdrej mogg miec¢ dostep darczyncy, wspotpracownicy, wolontariusze, wykonawcy,
beneficjenci, partnerzy i dostawcy Habitatu.

W trakcie wspdtpracy z Habitatem, Strona Potwierdzajgca i jej przedstawiciele bedg bezwzglednie dbac
0 przestrzeganie zasad bezpieczenstwa.

2d. Unika¢ potencjalnych konfliktéw intereséw i samodzielnie usuwac sie z wszelkich rzeczywistych

konfliktow intereséw. Rzeczywisty lub potencjalny konflikt intereséw ma miejsce, gdy ktos jest w stanie

wplyngé na decyzje, ktdra moze skutkowaé bezposrednim lub posrednim zyskiem dla niego, jego

krewnego lub bliskiego przyjaciela w wyniku dziatalnosci Habitat.

Podczas wspétpracy z Habitatem Strona Potwierdzajgca i jej przedstawiciele beda:

. Jedli konflikt jest nieunikniony lub nierozwigzywalny, wycofywac sie z takiej sytuacji
konfliktowe;.

W trakcie wspétpracy z Habitatem Strona Potwierdzajaca i jej przedstawiciele nie beda:

. Bez uprzedniej zgody Habitat, angazowac sie w jakakolwiek transakcje biznesowg w imieniu
Habitat z kimkolwiek spokrewnionym z nimi lub z firmg, w ktdrej ich krewny jest gtéwnym
urzednikiem, decydentem lub beneficjentem finansowym.

. Korzystaé z firmowych dostawcdéw lub wykonawcdw do celéw osobistych bez ptacenia petnej
wartosci rynkowej za Swiadczone ustugi i dostarczone materiaty.
. Przyjmowac zaptate od innej organizacji lub osoby za wykonywanie pracy, za ktérg Habitat

ptaci im w trakcie ich zatrudnienia. W przypadku oferty takiego honorarium lub zaptaty, albo
taktownie je odrzucg, albo przekazg pienigdze Habitatowi.

2e. Prezenty

Prezenty zwigzane z dziatalnoscig (w tym ustugi, rabaty, rozrywka, podrdze, positki, materiaty
promocyjne lub prébki) stanowig sytuacje, ktére z natury sg kompromitujgce. Strona Potwierdzajaca i
jej przedstawiciele zbadajg kazdg sytuacje z rezerwa i uprzedzeniem wobec prezentu.

Ani Strona Potwierdzajgca, ani jej przedstawiciele, ani cztonkowie ich najblizszej rodziny nie beda
przyjmowac prezentow od osob biorgcych udziat w programie Habitat lub otrzymujgcych wsparcie
rzeczowe od Habitatu.

Ani Strona Potwierdzajgca i jej przedstawiciele, ani cztonkowie ich najblizszej rodziny nie beda
przyjmowac prezentdw od rzeczywistego lub potencjalnego dostawcy Habitatu, partnera biznesowego
lub innego partnera zawodowego.

2f. Wykonywac¢ obowigzki w petnej zgodnosci ze wszystkimi obowigzujgcymi przepisami i regulacjami.
Strona Potwierdzajgca i jej przedstawiciele bedg chroni¢ status Habitatu jako organizacji pozytku
publicznego, nie wykorzystujgc aktywdw Habitatu do popierania kandydatéw politycznych,
mobilizowania zwolennikédw w celu wybrania lub pokonania kandydatéw lub sprzymierzenia Habitatu
z partiami politycznymi. Nalezy zauwazyé, ze w porozumieniu z pracownikami departamentu
rzecznictwa Habitat, komunikacja z urzednikami panstwowymi i opinig publiczng na temat stanowisk
w sprawie ustawodawstwa jest dozwolona, o ile nie sg przy tym wykorzystywane fundusze rzagdowe.
Uczestniczgc w osobistej dziatalnosci politycznej lub dokonujgc wptat na cele polityczne, Strona
Potwierdzajaca i jej przedstawiciele wyraznie zaznaczg, ze dziatajg we wtasnym imieniu, a nie w imieniu
Habitatu.



2g. Przeciwdziatanie korupcji i inne dziatania biznesowe

Skorumpowane ptatnosci podwazajg zasadnosé i uczciwos¢ pracy i intereséw Habitat i potencjalnie
naruszajg wiele przepiséw. Strona Potwierdzajgca i jej przedstawiciele nigdy nie przyjma, nie wreczg
ani nie utatwig zadnych tapdwek, nielegalnych prowizji, prowizji nadzwyczajnych i innych nietypowych
ptatnosci. Obejmuje to niewtasciwe pokrycie lub zwrot kosztéw.

Strona Potwierdzajaca i jej przedstawiciele bedg unikaé wszelkich dziatan, ktére mozna by uznaé za
antykonkurencyjne, monopolistyczne lub w inny sposdb sprzeczne z konkurencyjnymi praktykami na
rynku.

Jesli Strona Potwierdzajgca i jej przedstawiciele nie sg pewni czy dana dziatalnos¢ narusza przepisy
antymonopolowe lub inne przepisy dotyczace uczciwego handlu, poinformujg o tym Habitat.

Strona potwierdzajaca i jej przedstawiciele nie bedg swiadomie uczestniczy¢ w zadnych dziataniach,
ktdre naruszajg jakiekolwiek obowigzujgce prawo, zasady lub regulacje jakiegokolwiek rzadu, agencji
rzgdowe;j lub organu regulacyjnego.

2h. Zarzadzanie, monitorowanie i ocena. Oczekiwaniem Habitat jest, aby jej kontrahenci, co najmniej,
ustanowili jasne cele w kierunku spetnienia standardéw okreslonych w niniejszym dokumencie.
Habitat oczekuje, ze jego kontrahenci ustanowig i utrzymajg odpowiednie systemy zarzgdzania
zwigzane z trescig standarddw etycznych oraz ze bedg aktywnie przeglagdaé, monitorowacd i
modyfikowaé swoje procesy zarzgdzania i operacje biznesowe, aby zapewnic ich zgodnos$¢ z zasadami
okreslonymi w standardach etycznych.

2i. Tworzenie i przechowywanie dokfadnych zapiséw i raportéw. Strona Potwierdzajgca i jej
przedstawiciele bedg prowadzi¢ doktadne, mozliwe do skontrolowania zapisy wszystkich transakcji z
Habitatem, zgodnie z obowigzujgcymi zasadami rachunkowosci. Nigdy nie bedg dokonywaé wpisow
ani tworzy¢ zadnej dokumentacji pomocniczej, ktorej celem jest ukry¢ lub zamaskowaé prawdziwy
charakter jakiejkolwiek transakcji lub tworzy¢ fundusze do wykorzystania w innych celach.

Strona potwierdzajgca i jej przedstawiciele dotozg wszelkich staran, aby zapewni¢, ze wszelkie
informacje, ktdre rejestrujg i przesytajg innym stronom — zaréwno Habitatowi, jak i innym — bedg
doktadne, aktualne i kompletne. Strona Potwierdzajaca i jej przedstawiciele nigdy nie utworzg ani nie
wykorzystajg raportu (finansowego lub niefinansowego), aby wprowadzi¢ w biad tych, ktérzy je
otrzymujg, lub by cokolwiek ukry¢.

Strona Potwierdzajaca i jej przedstawiciele bedg prowadzi¢ dokumentacje zgodnie z ustaleniami z
Habitatem.

2j. Ochrona informacji poufnych i zastrzezonych materiatéw. Informacje poufne to takie, ktore nie sg
powszechnie znane poza organizacjg i nie sg znane publicznie. Obejmuje sprawozdania finansowe,
sprawozdania zarzadu, informacje o darczyncach, informacje o personelu i oferty dostawcow w
dowolnym formacie (cyfrowym lub drukowanym). Informacje poufne mogg réwniez obejmowac
informacje przekazane Habitat przez inng strone zgodnie z umowg o zachowaniu
poufnosci/nieujawnianiu informacji. Obejmuje to dane osobowe darczyricéw, cztonkdw personelu,
wolontariuszy i beneficjentéw, ktére, jak rozumiem, moga by¢ chronione przez prawo i nie mogg by¢
udostepniane w niewtasciwy sposdb.

Podczas wspétpracy z Habitatem Strona Potwierdzajaca i jej przedstawiciele beda:

. Chronic¢ poufne informacje Habitatu.

. Szanowad poufnosc informacji przekazanych im w tajemnicy przez innych.

. Komunikowa¢ sie z Habitatem, jesli konieczne jest otrzymanie lub ujawnienie poufnych
informacji w kontekscie konkretnej transakcji biznesowej.

. Natychmiast informowad bezposredniego przetozonego i odpowiedni personel Habitat, gdy

dowiedzg sie 0 naruszeniu lub wycieku informacji poufnych lub osobistych.
W trakcie wspotpracy z Habitatem Strona Potwierdzajaca i jej przedstawiciele nie beda:

. Ujawniac¢ poufnych informacji Habitatu, chyba ze uzyskajg uprzednig zgode, nawet jesli takie
ujawnienie nie stawia to Habitatu w niekorzystnej sytuacji.
. Oprdécz prawnie uznanego ,,dozwolonego uzytku” materiatdw zastrzezonych, takich jak prawa

autorskie i znaki towarowe, nie bedg uzywaé materiatéw zastrzezonych bez zgody wtasciciela.



Obejmuje to nieautoryzowane powielanie oprogramowania komputerowego i wykonywania wielu
kopii publikacji, gdy zakupiono tylko jedng kopie.

2k. Informowanie o wszelkich mozliwych naruszeniach etycznych - jesli widzisz, zgtaszaj

Strona Potwierdzajgcai jej przedstawiciele zgtoszg Habitatowi ewentualne naruszenia tego dokumentu
personelowi Habitatu lub anonimowo za posrednictwem narzedzia raportowania HEAL.

Podobnie, Strona Potwierdzajgca i jej przedstawiciele sporzadzg zgtoszenie, jezeli:

. uswiadomig sobie potencjalne oszustwo lub nieetyczne zachowanie.
. uswiadomig sobie sytuacje, w ktérej moze wystgpi¢ konflikt interesow.
. wierzg, ze ze wzgledu na swoje sumienie nie mogg zrobi¢ czegos, o co zostali poproszeni.

Strona Potwierdzajgca i jej przedstawiciele uznajg, ze swiadomosé potencjalnego niewtasciwego
zachowania przy jednoczesnym braku zgtoszenia takiego zachowania jest réwniez uwazane za
niewtasciwe zachowanie i moze stanowi¢ podstawe do wszczecia postepowania dyscyplinarnego.

2l. Zobowigzanie do braku dziatan odwetowych

Jesli przedstawiciele Strony Potwierdzajgcej zgtoszg w dobrej wierze pytania lub podejrzenia dotyczace
naruszen niniejszego dokumentu, nie stracg pracy ani nie bedg nekani, nie bedg podlegac¢ dziataniom
odwetowym ani zadnym negatywnym konsekwencjom zwigzanym z ich zatrudnieniem.

Z drugiej strony, Strona Potwierdzajgca deklaruje, ze podda swoich przedstawicieli postepowaniu
dyscyplinarnemu, jesli beda:

. prowadzi¢ dziatania odwetowe na wspdtpracowniku za zgtoszenie problemu lub wspétprace w
formalnym dochodzeniu.

. Ztosliwie i fatszywe zgtaszac niewtasciwe zachowania.

. Naruszac prawo lub umowe z Habitatem.

. Swiadomie zataja¢ informacje podczas dochodzenia etycznego.

2m. Ciagte doskonalenie. Przepisy okreslone w dokumencie zapewniajg minimalne standardy
oczekiwane od kontrahentéw Habitat. Habitat oczekuje, ze kontrahenci bedg dazy¢ do przekraczania
zarowno miedzynarodowych, jak i branzowych najlepszych praktyk. Habitat oczekuje réwniez, ze
kontrahenci bedg zachecaci wspoétpracowacd z wtasnymi partnerami i podwykonawcami, aby zapewnic,
Ze oni rowniez dgzg do spetnienia zasad niniejszego dokumentu. Habitat uznaje, ze osiggniecie
niektérych standardéw ustanowionych w dokumencie jest procesem dynamicznym, a nie statycznym,
i zacheca kontrahentow do ciggtej poprawy warunkdw miejsca pracy.

3. Naruszenie oczekiwan Habitatu dotyczgcych etycznego postepowania moze obejmowac:

3a. Wykorzystywanie seksualne (SA): Wszelkie rzeczywiste lub grozace fizyczne wtargniecie o
charakterze seksualnym (w tym: niewtasciwy dotyk), czy to sitg, czy w wyniku nieréwnej dynamiki
witadzy lub w innych warunkach przymusu.

3b. Wyzyskiwanie seksualne (SE): Usitowanie lub faktyczne naduzycie w stosunku do osoby podatnej
na wykorzystanie, uzycie przewagi wtadzy lub zaufania w celach seksualnych, w tym miedzy innymi:
czerpanie korzysci pienieznych, spotecznych lub politycznych ptynacych z wyzysku seksualnego innej
osoby.

3c. Nekanie seksualne (SH): Wszelkie niepozgdane insynuacje seksualne, komentarze, wyrazone lub
domniemane zgdania seksualne, dotykanie, zarty, gesty lub jakakolwiek inny przekaz lub zachowanie
o charakterze seksualnym (werbalne, pisemne lub wizualne).

3d. Znecanie sie: Postepowanie biorgce na cel wybrang osobe, ktérego celem lub skutkiem jest
stworzenie zastraszajgcego, wrogiego lub obrazliwego srodowiska pracy.



3e. Nekanie, w tym: wszelkie komentarze lub zachowania, ktére sg obrazliwe, umniejszajace,
upokarzajace, ponizajgce, uwtaczajgce lub w inny sposéb niestosowne lub niezgodne z poszanowaniem
godnosci jednostki.

3f. Angazowanie sie w czynnosci seksualne z osobg ponizej 18 roku zycia (Dziecko), z wyjgtkiem
sytuacji, gdy Dziecko jest prawnie w zwigzku matzeriskim z danym pracownikiem lub innym personelem
i ma ukoriczony ustalony prawnie minimalny wiek, od ktérego dana osoba jest uznana za zdolng do
wyrazenia waznej prawnie zgody na czynnosci seksualne z inng osobg (wiek przyzwolenia)

3g. Dyskryminacja: Wszelkich dziatania lub zachowania, ktére mogg dyskryminowaé. Habitat nie
toleruje wsréd swoich pracownikéw i partnerow zadnych dziatan, stéw, zartéw ani komentarzy
opartych na ptci, orientacji seksualnej, tozsamosci ptciowej, rasie, pochodzeniu etnicznym, wieku,
religii, stanie fizycznym lub innych cechach prawnie chronionych.

Strona Potwierdzajgca nie bedzie dyskryminowac zadnej osoby ze wzgledu na rase, pte¢, wiek, kolor
skory, pochodzenie narodowe lub niepetnosprawnosé. W przypadku stwierdzenia, ze Strona
Potwierdzajgca na mocy nakazu, opinii lub decyzji jakiegokolwiek sgdu, organu administracyjnego lub
Agencji ONZ lub UE narusza obowigzujace przepisy dotyczace niedyskryminacji, niniejsza Umowa moze
zostaé rozwigzana lub zawieszona w catosci lub w czesci przez Habitat oraz Strona Potwierdzajgca moze
zosta¢ uznana za niekwalifikujagcg sie do wszelkich przysztych kontraktow lub innych uméw z
Habitatem.

3h. Handel ludZmi: Habitat wyraZnie zabrania swoim przedstawicielom, w tym pracownikom,
stazystom, wolontariuszom, partnerom i wykonawcom angazowania sie w handel ludzmi (w tym prace
przymusowa, przymusowg prace dzieci, handel w celach seksualnych, handel dzieémi w celach
seksualnych, prace niewolniczag/niewole za dtugi, przymusowg niewole domowa i bezprawng
rekrutacje i wykorzystanie dzieci-zotnierzy).

W zwigzku z tym, Strona Potwierdzajaca bedzie:

. Wspierac i przestrzegaé ochrony ogtoszonych na arenie miedzynarodowej praw cztowieka oraz
zapewnic, ze nie sg oni wspétwinni tamania praw cztowieka

. Zakazywac pracy przymusowej lub obowigzkowej we wszystkich jej formach

W zwigzku z tym, Strona Potwierdzajgca nie bedzie:

. Niszczyé, ukrywac, konfiskowaé lub w inny sposdb odmawiac¢ personelowi (lub osobie
zwigzane]j kontraktem) dostepu do ich tozsamosci lub dokumentéw imigracyjnych.

. Wzbrania¢ personelowi (lub osobie zwigzanej kontraktem) transportu powrotnego do
ojczyzny, w stosownych przypadkach.

. Naktania¢ osobe do zatrudnienia za pomocg fatszywych lub oszukanczych pretensji,
os$wiadczen lub obietnic dotyczacych tego zatrudnienia.

. Pobiera¢ optaty rekrutacyjne.

. Zapewnia¢ lub organizowac zakwaterowanie dla personelu (lub osoby zwigzanej kontraktem),

ktore nie spetnia rozsgdnych lokalnych standardéw kwaterunkowych i oraz standardéw
bezpieczenstwa.

. Korzysta¢ z personelu, agentéw, wykonawcow i podwykonawcdw, niezgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa pracy w kraju, w ktérym odbywa sie rekrutacja.

3i. Praca dzieci: Habitat oczekuje od swoich Strony Potwierdzajacej, aby nie zatrudniata:

. Dzieci ponizej 15 roku zycia, ktdre nie ukonczyty co najmniej osmioletniej szkote podstawowej
oraz nie przedstawili Swiadectwa lekarskiego stwierdzajgcego, ze praca danego rodzaju nie
zagraza ich zdrowiu.

. OsAb ponizej 18 roku zycia do pracy, ktora ze wzgledu na swdj charakter lub okolicznosci, w
jakich jest wykonywana, moze zaszkodzié zdrowiu, bezpieczenstwu lub moralnosci takich oséb.

3j. Dziatania odwetowe, w tym: wszelkie formy dziatan wymierzonych w osoby zgtaszajgce
nieprawidtowosci (sygnalistdw), w tym nekanie, zastraszanie, niekorzystne dziatania zwigzane z
zatrudnieniem lub wszelkie inne formy dziatan odwetowych wobec osdb, ktére w dobrej wierze



zgtaszajg podejrzenie niewtasciwego postepowania, wspoétpracujg w dochodzeniach i sledztwach lub
identyfikujg potencjalne naruszenia zasad Habitatu.

3k. Oszustw, w tym: kazdy akt zwodzenia, przekupstwa, fatszerstwa, wymuszenia, kradziezy,
sprzeniewierzenia, fatszywej reprezentacji, spisku, korupcji, zmowy, malwersacji, celowych pominie¢,
ukrywania istotnych faktéw lub razgcego niedbalstwa.

4. Zapobieganie oszustwom, wykorzystywaniu seksualnemu, niegodziwemu traktowanie w celach
seksualnych, molestowaniu (SEAH), odwetowi i innym naduzyciom.

W szczegdlnosci i bez ograniczania powyzszego, Strona Potwierdzajgca oswiadcza i gwarantuje, ze
podejmie wszelkie odpowiednie srodki w celu zapobiegania oszustwom, SEAH, odwetowi lub innym
niewtasciwym zachowaniom ze strony Strony Potwierdzajacej, ktéregokolwiek z jej pracownikéw lub
wszelkich innych osdb, ktére mogg by¢ zaangazowane lub ktérym moze by¢ zlecone $wiadczenie
jakichkolwiek ustug w ramach niniejszej Umowy przez Strone Potwierdzajaca.

5. Zgtaszanie i dokumentacja potencjalnego niewtasciwego postepowania.

W przypadku zarzutu oszustwa, wykorzystania seksualnego, niegodziwego traktowania w celach
seksualnych oraz molestowania (SEAH), odwetu lub innego niewtasciwego postepowania, Strona
odbierajgca taki zarzut, udokumentuje go poufnie i niezwtocznie zgtosi go w bezpieczny sposdb drugiej
stronie.

Zgtoszenia do Habitatu nalezy kierowa¢ do Habitat Ethics and Accountability Line (,HEAL”),
anonimowego systemu zgfaszania incydentéw Habitatu i centralnego repozytorium $ledzenia
incydentow:

. Online pod adresem:
https://heal.habitat.org
. Pod numerami telefonéw:

00800 141 0213

lub 00 800 111 3819
Zgtoszenie powinno zawiera¢, miedzy innymi, szczegodty incydentu oraz dziatania naprawcze podjete
przez strone w celu rozwigzania incydentu.

6. Przepisy antytapowkarskie i antykorupcyjne. Strony i ich personel, agenci, wykonawcy i
podwykonawcy bedg przestrzegaé obowigzujgcych przepiséow antytapowkarskich i antykorupcyjnych.
Ani strony, ani ich pracownicy lub agenci nie bedg bezposrednio lub posrednio ptaci¢, oferowac zaptaty
lub zezwoli¢ na wyptate jakiejkolwiek wartosSciowej rzeczy dowolnemu urzednikowi parnstwowemu,
pracownikowi rzgdowemu, partii politycznej lub kandydatowi politycznemu w celu uzyskania lub
zachowania korzysci w zwigzku z niniejsza Umowa lub w inny sposdb wptywaé na takg osobe w jej
urzedowym charakterze.

7. Pozostate oczekiwania.

Strona potwierdzajgca przyjmuje do wiadomosci i zobowigzuje sie do dziatan zgodnych z

oczekiwaniami:

. Miny: Habitat oczekuje, ze jej kontrahenci nie bedg angazowac sie w sprzedaz lub produkcje
min przeciwpiechotnych lub komponentéw wykorzystywanych do produkcji min
przeciwpiechotnych.

. Srodowisko: Habitat zgodnie z wytycznymi ONZ oczekuje od swoich kontrahentéw posiadania
skutecznej polityki srodowiskowej oraz przestrzegania obowigzujgcych przepisow i regulacji
dotyczacych ochrony srodowiska. Kontrahenci powinni w miare mozliwosci wspierac ostrozne
podejscie do kwestii Srodowiskowych, podejmowac inicjatywy majace na celu promowanie
wiekszej odpowiedzialnosci za Srodowisko oraz zachecaé do rozpowszechniania technologii
przyjaznych dla srodowiska, wdrazajgc rozsgdne praktyki w zakresie cyklu zycia.

. Materiaty chemiczne i niebezpieczne: Materiaty chemiczne i inne materiaty stwarzajace
zagrozenie w przypadku uwolnienia do srodowiska majg by¢ zidentyfikowane i zarzagdzane w



celu zapewnienia ich bezpiecznego obchodzenia sie, przemieszczania, przechowywania,
recyklingu lub ponownego wykorzystania i usuwania.

. Scieki i odpady state: Scieki i odpady state generowane z dziatan, proceséw przemystowych i
urzadzen sanitarnych majg by¢é monitorowane, kontrolowane i oczyszczane zgodnie z
wymogami przed zrzutem lub usunieciem.

. Emisje substancji lotnych: Emisje do powietrza lotnych organicznych substancji chemicznych,
aerozoli, substancji korozyjnych, czastek statych, substancji chemicznych zubozajacych
warstwe ozonowg oraz produktéw ubocznych spalania generowanych w trakcie operacji majg
by¢ charakteryzowane, monitorowane, kontrolowane i oczyszczane zgodnie z wymaganiami
przed zrzutem lub usunieciem.

. Minimalizacja odpadéw, maksymalizacja recyklingu: Odpady wszystkich typow, w tym woda i
energia, majg by¢ zmniejszone lub wyeliminowane u Zrédta lub poprzez takie praktyki jak
modyfikacja procesow produkgcji, konserwacji i obiektéw, zastepowanie materiatéw, ochrona,
recykling i ponowne wykorzystanie materiatow.

8. Antyterroryzm. Strony zgadzajg sie, ze ani oni sami, ani ich personel, agenci, wykonawcy i
podwykonawcy swiadomie nie udzielili materialnego wsparcia ani zasobdw zadnej osobie, podmiotowi
lub organizacji, ktéra popetnia, usituje popetnié, popiera, utatwia lub uczestniczy w aktach
terrorystycznych lub popetnita, usitowata popetni¢ popetnity, utatwity lub uczestniczyty w aktach
terrorystycznych i podejmga uzasadnione kroki w celu zapewnienia, ze nie bedg udziela¢ materialnego
wsparcia ani zasobow zadnej osobie, podmiotowi lub organizacji, ktéra popetnia, usituje popetnié,
popiera, utatwia lub uczestniczy w aktach terrorystycznych lub popetnita , usitowat popetnié, utatwiat
lub uczestniczyt w aktach terrorystycznych.

9. Naruszenie przepiséw umowy i zatgcznika.

Strona potwierdzajgca przyjmuje do wiadomosci i zgadza sie, ze postanowienia powyzszych warunkéw
stanowig istotne warunki i integralng czes¢ przywotanej Umowy oraz ze kazde naruszenie niniejszego
oswiadczenia i gwarancji, w tym, ale nie wytacznie, niepodjecie przez strone potwierdzajgcy srodkéw
zapobiegawczych przeciwko oszustwom, SEAH, handlu ludZmi, odwetu lub innego niewtasciwego
zachowania, do niezwtocznego zgtaszania Habitat wszelkich zarzutéw oszustwa, SEAH, handlu ludZmi,
odwetu lub innego niewtfasciwego zachowania, w celu wsparcia dochodzenia w sprawie takich
zarzutéw lub podjecia dziatan naprawczych w celu rozwigzania incydentu oszustwa, SEAH, handlu
ludZmi, dziatan odwetowych lub innych niewtasciwych zachowan, stanowig istotne naruszenie i
uprawniajg Habitat do rozwigzania Umowy natychmiast po powiadomieniu Strony Potwierdzajgcej,
bez jakiejkolwiek odpowiedzialno$ci za optaty za rozwigzanie umowy lub jakiejkolwiek innej
odpowiedzialnosci jakiegokolwiek rodzaju.



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu

Whiosek Rozliczeniowy
w ramach Programu RemontujeMY - powddz Branice

Nabér nr 2/2024

1. Podajimie i nazwisko Beneficjenta
Podaj takie same dane jak w Umowie o Dofinansowanie (jesli umowe podpisywates elektronicznie
poprzez system Autenti)

2. W jaki sposdb zrealizowates$ projekt ?
Wykonatem wszystko zgodnie ze Wnioskiem o Dofinansowanie
Nie wszystko udato mi sie zrealizowaé zgodnie z Wnioskiem o Dofinansowanie
Jezeli zaznaczono NIE, prosze opisac jakie sg zmiany w stosunku do wniosku

3. Wagraj zdjecie pomieszczenia lub czesci budynku ktérego dotyczyty prace remontowe (8 zdjed)
Zréb zdjecie catego pomieszczenia / pomieszczen, a nastepnie zdjecia ze zblizeniem na elementy
wykonane w ramach projektu. Postaraj sie zrobi¢ zdjecie z tego samego ujecia, co w formularzu
zgtoszeniowym, abysmy mogli poréwnacd efekt przed i po. Zmniejsz rozmiar kazdego zdjecia do 1
MB

4. Jaka jest tgczna kwota wydatkdéw na ktére posiadasz faktury, rachunki, paragony, pokwitowania ?
Grosze zaokraglij do petnej ztotowki.

5. Jesli chcesz, wgraj zdjecia w trakcie osobistego wykonania prac (3 zdjecia). Zdjecia mogg by¢
wykonane zza plecow jezeli nie chcesz prezentowad swojego witerunku. Zmniejsz rozmiar kazdego
zdjecia do 1 MB

6. Uprzejmie prosimy o wyrazenie zgody na wykorzystanie zdje¢ z osobistego wykonywania prac do
celéw promowania programu RemontujeMY
Zgoda nie jest obowigzkowa i nie ma wptywu na ocene wniosku. Zdjecia takie sg dla Habitat bardzo
cenne poniewaz pomagajg w promowaniu programu i poszukiwaniu przez Habitat srodkédw na
jego kolejne edycje.

7. Czy chciatby$ napisa¢ co zmienit projekt w twoim zyciu ? Co ci sie podobato a co powinno by¢
zmienione ? Opinie sg dla nas niezwykle wazne, gdyz pozwalajg nam usprawniaé naszg prace.

8. Czy wyrazasz zgode na uzycie cytatu z twojej powyzej zamieszczonej opinii do celdéw promocji
programu z powotaniem sie na twoje imie i nazwisko lub anonimowo ?

Nie zgadzam sie
Zgadzam sie ale anonimowo
Zgadzam sie z powotaniem nam moje imie i nazwisko



